
Siedziba przy alei Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin 
 

Wydział Prezydialny – Biuro Zamiejscowe Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Zachodniopomorskiego zajmuje pierwsze piętro. 

 

W Biurze Zamiejscowym realizowane są zadania takich komórek organizacyjnych, jak: 
 

 Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego 
 

 Wydział Infrastruktury i Transportu (WIiT) 
 

 Wydział Inwestycji i Nieruchomości (WIiN) 
 

 Wydział Ochrony Środowiska (WOŚ) 
 

 Wydział Prezydialny (WP) 
 

 Wydział Wdrażania Działań Środowiskowych Regionalnego Programu Operacyjnego 
 

(WWDŚRPO) 
 

 Wydział Współpracy Terytorialnej i Turystyki (WWTiT) 
 

 Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej (ROPS). 
 

Znajduje się tu również Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich. 
 

Lokalizacja i dojazd 
 

Budynek położony jest przy alei Monte Cassino 2, w pobliżu skrzyżowania z ulicą 
Kościuszki. Do siedziby można dotrzeć pieszo, dojechać własnym środkiem transportu lub 
komunikacją miejską. 

 

Najbliższy przystanek: 
 

Kościuszki - dojazd linią autobusową: 6. 
 

Parking i miejsca postojowe 
 

Wjazd na ogólnodostępny parking znajduje się od strony ulicy Partyzantów. Nawierzchnia 
parkingu z licznymi nierównościami. 

 

W pobliżu wejścia do budynku wskazano dwa stanowiska postojowe, które mogą być 
wykorzystywane przez osoby z niepełnosprawnością. Miejsca te oznaczone są znakami 
informacyjnymi – piktogramami. Nawierzchnia miejsc jest nierówna, z licznymi uskokami 
oraz zmianami struktury. 

 

Oznaczenie 
 

Budynek jest wyraźnie oznakowany tablicami informacyjnymi i herbem województwa 

zachodniopomorskiego. 



Wejście do budynku 
 

Do budynku można się dostać od strony alei Monte Cassino oraz od strony parkingu. Oba 

wejścia prowadzą do szerokiego holu. 
 

Wejście od strony alei Monte Cassino 
 

Przed wejściem jest szeroki chodnik o nierównej nawierzchni, z płyt chodnikowych. Do 
drzwi prowadzą dwa stopnie bez poręczy. Drzwi wejściowe znajdują się w odległości około 
30 centymetrów od krawędzi górnego stopnia. Nie ma podjazdu dla wózków ani 
urządzenia umożliwiającego pokonanie różnicy poziomów. 

 

Drzwi wejściowe rozsuwane, otwierają się automatycznie. 
 

Na drzwiach znajduje się piktogram przestawiający osobę poruszającą się na wózku wraz 
ze strzałką kierującą do wejścia od strony parkingu. 

 

Wejście od strony parkingu 
 

Przed wejściem znajduje się szeroki chodnik o równej nawierzchni z płyt chodnikowych. 
Wejście do budynku z poziomu chodnika, z progiem o wysokości około dwóch 
centymetrów. 

 

Drzwi wejściowe rozsuwane, otwierają się automatycznie. 
 

Wejście do Biura Zamiejscowego na pierwszym piętrze 
 

Biuro Zamiejscowe zajmuje pierwsze piętro budynku. Wejście jest dobrze oznakowane 
napisami, herbem województwa zachodniopomorskiego i logo Pomorza Zachodniego. 

 

Drzwi wejściowe otwierane ręcznie, nie wymagają użycia znacznej siły. Przed drzwiami 
wycieraczka systemowa o wysokości dwóch centymetrów, z oczkami o średnicy około 
dwóch centymetrów. 

 

Schody i windy 
 

Do siedziby Biura Zamiejscowego można dostać się schodami lub windą. 
 

Klatka schodowa i winda ulokowane są w korytarzu na parterze, za przeszklonymi 
drzwiami. Na drzwiach znajduje się informacja o Lokalnym Punkcie Informacyjnym 
Funduszy Europejskich. 

 

Pierwszy i ostatni stopień schodów są oznaczone kolorem kontrastowym. Przy schodach 
zamontowano poręcze. 

 

Drzwi windy otwierają się i zamykają automatycznie, posiadają czujniki ruchu. 
 

Wymiary windy umożliwiają korzystanie z dźwigu przez osoby poruszające się na wózkach 
inwalidzkich. Na ścianie przeciwległej do wejścia zamontowano poręcz i lustro. 

 

Przyciski w windzie nie są oznakowane kolorem kontrastowym, posiadają oznaczenia 
w alfabecie Braille’a. Kabina wyposażona jest w system informacji świetlnej informujący 
o numerze piętra. 



Trasa wolna od przeszkód 
 

Na piętrze zajmowanym przez Urząd Marszałkowski Województwa 
Zachodniopomorskiego aranżacja przestrzeni, szerokość korytarzy i drzwi oraz równe 
posadzki zapewniają trasę wolną od przeszkód. 

 

Recepcja 
 

W budynku nie ma recepcji. Na piętrze zajmowanym przez Urząd Marszałkowski 
Województwa Zachodniopomorskiego rolę punktu pierwszego kontaktu z interesantem 
pełni Sekretariat (pokój numer 100). 

 

Punkt przyjmowania korespondencji 
 

Korespondencję można składać w Sekretariacie, który znajduje się na pierwszym piętrze, 
na wprost wejścia do siedziby Biura Zamiejscowego. 

 

Aranżacja pomieszczenia jest dostosowana do potrzeb osób poruszających się na wózkach 
inwalidzkich. Lada biurka jest obniżona do wysokości 73 centymetrów. 

 

Udogodnienia dla osób z dysfunkcją narządu słuchu 
 

W Urzędzie Marszałkowskim można skorzystać z usług tłumacza języka migowego. Zamiar 
skorzystania z pomocy należy zgłosić najpóźniej na 3 dni robocze przed dniem 
zamierzonego załatwienia sprawy: za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej 
ePUAP, mailowo na adres kancelaria@wzp.pl lub telefonicznie/SMS pod numerem 
603 066 574. 

 

Dodatkowo, można połączyć się z tłumaczem języka migowego za pomocą video czatu, 
który dostępny jest poprzez stronę internetową projektu: https://dobrewsparcie.wzp.pl. 

 

W Lokalnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich, pokoju numer 115, znajduje 
się pętla indukcyjna. 

 

Udogodnienia dla osób z dysfunkcją narządu wzroku 
 

W budynku nie ma ścieżek naprowadzających, oznaczeń w alfabecie Braille’a, oznaczeń 
kontrastowych ani w druku powiększonym. 

 

Pies asystujący 
 

Do siedziby można wejść z psem asystującym i psem przewodnikiem. 
 

Toaleta 
 

Na piętrze zajmowanym przez Urząd Marszałkowski znajduje się toaleta dostosowana do 
potrzeb osób z niepełnosprawnością ruchową. 

 

W pomieszczeniu jest miejsce do przewijania dziecka. 
 

Inne udogodnienia 
 

W Lokalnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich znajduje się kącik zabaw dla 
dzieci. Z miejsca można skorzystać podczas załatwiania spraw urzędowych przez 
opiekunów. Dzieci w tym czasie maja chwilę na zabawę. 



Ewakuacja 
 

W budynku zainstalowano dźwiękowe systemy alarmowe. Na wyposażeniu znajduje się 
sprzęt umożliwiający ewakuację osób z niepełnosprawnością ruchową. 


