Zatacznik nr 1 do szacowania wartosci zaméwienia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
l. Nazwa:

Kompleksowe zaplanowane, przygotowane oraz przeprowadzenie dwudniowego
wydarzenia pod nazwg |V POLSKO-NIEMIECKIE DNI TURYSTYKI ROWEROWEJ”

il Nazwy i kody Wspédlnego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV):

79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow
79342200-5 - Ustugi w zakresie promocji

72400000-4 - Ustugi internetowe

79822500-7 - Ustugi projektow graficznych

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

lil. Czes¢ opisowa przedmiotu zamoéwienia:

1. Cel przedsiewziecia:

Celem IV Polsko-Niemieckich Dni Turystyki jest dalsze rozwijanie transgranicznej wspotpracy
spotecznej, turystycznej i gospodarczej w Euroregionie Pomerania poprzez promocje turystyki
rowerowej jako wspolnego produktu regionu pogranicza. Wydarzenie ma zachecaé mieszkancéw oraz
turystow do aktywnego poznawania atrakcji po obu stronach granicy, wzmacnia¢ integracje
spotecznosci lokalnych oraz budowacC rozpoznawalnos¢ regionu jako atrakcyjnego i dostepnego
kierunku turystyki aktywnej.

Istotnym elementem przedsiewziecia jest rowniez wspieranie lokalnych przedsiebiorcéw dziatajgcych
w branzy turystycznej, gastronomicznej i ustugowej oraz promocja miejsc i obiektdow przyjaznych
rowerzystom, ktére tworzg spojng sie¢ infrastruktury i ustug dla turystyki rowerowej. Dziatania
realizowane w ramach wydarzenia majg sprzyja¢ wymianie doswiadczen, rozwijaniu partnerstw oraz
podnoszeniu jakosci oferty turystycznej po obu stronach granicy, przy jednoczesnym promowaniu
zrownowazonej i ekologicznej mobilnosci.

2. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zamodwienia ustala sie na okres od dnia zawarcia umowy do dnia
20.03.2027 roku.

Dwudniowe ,POLSKO-NIEMIECKIE DNI TURYSTYKI ROWEROWEJ” planowane sg do realizacji
w nastepujgcych dniach tygodnia: pigtek i sobota — 05-06.03.2027 roku, zgodnie z proponowanym
planem zamieszczonym ponizej:

POLSKO-NIEMIECKIE DNI TURYSTYKI ROWEROWEJ

iyt iyt

PIATEK SOBOTA
KONFERENCJA DLA WYDARZENIE WYDARZENIA
BRANZY ROWEROWEJ OTWARTE OTWARTE



3. Miejsce realizacji wydarzenia:

Wydarzenie odbedzie sie¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w budynkach Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (UMWZ) w Szczecinie zlokalizowanych przy ul. Pitsudskiego 40
(70-421 Szczecin) oraz przy ul. Mazowieckiej 14 (70-526 Szczecin) jak réwniez na dziedzincu miedzy
wskazanymi budynkami, ktére charakteryzujg sie brakiem barier architektonicznych, utatwiajgcym
dostep osobom majgcym kitopoty z poruszaniem sie, np. poruszajgcym sie na wézku inwalidzkim.
Wykonawcy zostanie bezptatnie udostepniona infrastruktura niezbedna do realizacji wydarzenia.

Do dyspozycji Wykonawcy udostepnione zostang nastepujgce przestrzenie:

1) sala audytoryjna ,Delfin”

Sala przewidziana dla max 180 oséb (zalecane 150 oséb).



Wykaz sprzetu:
e Sciana video UHD
- zlozona z 9 monitorow bezramkowych o przekatnej 55" (lgczny wymiar ekranu
ok. 3,66x2,07m), odlegto$¢ miedzy krawedziami ekranéw 3,5mm,
- rozdzielczo$¢ catosci: ekrany Ultra HD (3840x2160) min. 30kl/s,
- wspotczynnik proporciji 16x9,
- jasnos¢ 700cd/m2,
- wspotczynnik kontrastu 1300:1,
- kontrast dynamiczny 500000:1,
- integracja z systemem nagtosnienia,
- wejscie HDMI,
e Wideoprojektor Panasonic PT-RZ990, ktéry wyswietla obraz na ekranie projekcyjnym
o wymiarach 514x321cm
- technologia projekcji 1x0,67” DLP,
- rozdzielczo$¢ WUXGA 1920x1200,
- kontrast 10000:1,
- jasnosé 10000/9400 ANSI Im,
- poziom szumu 41 dB,
- wejscie HDMI,
e Nagtosnienie:
- 3 zestawy mikrofonéw bezprzewodowych typu ,handheld” (2 x mikrofon reczny w kazdym
zestawie Shure BLX288/PG58),
- 2 kanatowy wzmacniacz REVAMP4240T o mocy 100V, moc: 4x240W RMS
oraz 10 gto$nikow sciennych MASK6CT-BL oraz wzmacniacz REVAMP2600 2x60W
do zasilenia 2 gtosnikéw Sciennych MASK8F-BL,
- catos¢ spieta w matrycy audio NEXIA CS,
o 150 krzesetek

2) sala konferencyjna przy atrium




Sala przewidziana dla max 40 osdb (przy ustawieniu teatralnym).

Wykaz sprzetu:

W sali zainstalowano wideoprojektor na uchwycie sufitowym (multimedialny projektor
o jasnosci 5000 Lumen i rozdzielczosci WUXGA, WIFi) Panasonic PTVZ585N. Projektor
wyswietla obraz na ekranie projekcyjnym. Sygnat przesylany jest do projektora
z wykorzystaniem systemu DIGITAL LINK. To dziatajacy w oparciu o technologie
HDBaseT™ system tgcznosci, ktory umozliwia przesytanie sygnatéw HDMI,
nieskompresowanego wideo 4K (4.2.0), wideo Full HD, dzwieku oraz komend sterujacych
jednym kablem na bardzo duzych odlegtosciach — do 150 m w trybie dalekiego zasiegu.
To prosta technologia przesytania sygnatu cyfrowego, ktéra gwarantuje najwyzszg jakosé
i pozwala ograniczy¢ koszty oraz ztozono$¢ instalacji w miejscach kazdej wielkosci.

Ekran o proporcjach obrazu 16:10 szeroko$¢ ekranu 300cm powieszony na $Scianie. Ekran
jest wyposazony w silnik elektryczny.

Monitor 65" Samsung QM65B do wyswietlania tresci informacyjno-reklamowych oraz
odbioru naziemnej telewizji.

Zestaw mikrofonéw bezprzewodowych typu ,handheld” (2x mikrofon trzymany w rece
lub na statywie stotowym) Shure BLX288.

Za wzmocnienie i nagtosnienie sygnatéw fonicznych odpowiada system zbudowany
w oparciu o wzmachniacz miksujgcy MA120 o mocy 120 watdéw w trybie 70 lub 100 woltéw
i jest wyposazone w dwa wejscia mikrofonowe oraz 4 gtosnikéw sufitowych CMX20T.



3) hol przed salg ,Delfin”

Przestrzeh holu zostanie uprzatnieta. Stoly przeznaczone na catering zostang zapewnione przez
Zamawiajgcego. Hol posiada réwniez szatnie na okrycia wierzchnie.






6)

dziedziniec miedzy budynkami
—— o
Asia :




4. Finansowanie Wydarzenia

Wydarzenie bedzie finansowane z budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

5. Proponowany plan wydarzenia

PIATEK
e 9:00 — 14:00 KONFERENCJA BRANZOWA (sala Delfin),

e 14:00 — 15:30 WARSZTAT (sala Delfin),
e 16:00 — 20:00 SPOTKANIA PODROZNICZE (sala Delfin).

SOBOTA
e 10:00 - 16:00 PREZENTACJE, SPOTKANIA, WYKLADY ROWEROWE (sala Delfin),

e 10:30 - 16:00 ANIMACJE ROWEROWE (hol przed salg Delfin),

e 10:30-16:00 WARSZTATY ROWEROWE (sala konferencyjna przy atrium oraz atrium
budynku),

e 10:30 — 16:00 TESTY | POKAZY SPRZETOW ROWEROWYCH (poziom -1 parkingu),

e 10:30 — 16:00 PUNKT NAPRAWY ROWEROW (dziedziniec pomiedzy budynkami UMWZ).

. Konferencja branzowa + warsztat (pigtek)

1. Uczestnicy wydarzenia:
a) Konferencja (9:00 — 14:00)

Liczba uczestnikow wydarzenia powinna oscylowa¢ miedzy 100 a 150 osdb. Odbiorcami wydarzenia
branzowego bedg pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego, instytucji zarzgdzajgcych drogami,
organizacji turystycznych, firm zwigzanych z branza rowerowg w tym przedstawicieli Miejsc Przyjaznych
Rowerzystom w wojewddztwie zachodniopomorskim oraz przedstawicieli stowarzyszen i organizacji
rowerowych z terenu catego Euroregionu Pomerania. Uczestnikami wydarzenia bedg wiec zaréwno
Polacy jak i Niemcy.

b) Warsztat (14:00 — 15:30)

Warsztat odbedzie sie na sali Delfin.

c) Zaproszenia na wydarzenie

Zaproszenia w formie mailowej zostang rozestane do wszystkich zainteresowanych (zaproszenia
rozsyta Zamawiajgcy), a o udziale w wydarzeniu decydowaé bedzie kolejnos¢ zgtoszen. Udziat
w wydarzeniu jest bezptatny.



2. Rozwiniecie planu wydarzenia:

Szczegotowy program wydarzenia opracuje Zamawiajacy.

a) Prelegenci

Prelegentami, uczestnikami paneléw dyskusyjnych oraz osobami prowadzgcymi warsztaty bedg polscy
i niemieccy specjaliSci z branzy rowerowej. Wykonawca pokryje koszty ich wystgpien. Program
konferencji oraz wybdr i kontakt z prelegentami jest zadaniem Zamawiajgcego. Po stronie wykonawcy
jest optacenie ewentualnych wynagrodzen, noclegéw i przejazdow.

b) Konferansjer/moderator

Wykonawca zagwarantuje by cate spotkanie byto moderowane przez dwujezycznego konferansjera/
moderatora, ktéry poprowadzi program, m.in. bedzie pilnowa¢ czasu wystgpien i zapowiadac
poszczegodlnych prelegentdéw, wchodzi¢ z nimi w interakcje. Na kazdej przerwie konferansjer/moderator
zobowigzany jest do informowania przez mikrofon o innych wydarzeniach odbywajgcych podczas Dni
Turystyki Rowerowej podajgc ich czas, lokalizacje i droge dotarcia.

Wykonawca w terminie do 30 dni od podpisania umowy przedstawi propozycje minimum
3 konferansjeréw/moderatoréw, z czego Zamawiajgcy wybierze jednego.

c) Tlumaczenie

Wykonawca zapewni rowniez ttumaczy polsko-niemieckich (wymagane ttumaczenie symultaniczne:
wymagana stosowna liczba ttumaczy). Wykonawca zapewni minimum jedng osobe do obstugi
wydawania izwrotow zestawoéw stuchawkowych (liste przygotuje Zamawiajgcy) oraz stét nakryty
czarnym materiatem do ich wydawania.

Zamawiajgcy dysponuje odpowiednim sprzetem do realizacji ttumaczenia symultanicznego (kabina do
ttumaczen, zestawy stuchawkowe dla uczestnikow). Zamawiajgcy bezptatnie uzyczy Wykonawcy sprzet
do ttumaczen i wymaga korzystania z tego sprzetu. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, za uzyczony
sprzet w trakcie trwania wydarzenia. Do zadan Wykonawcy nalezy wypozyczanie zestawow
stuchawkowych uczestnikom wydarzenia, pilnowania liczby zestawdéw oraz kontrola nad zwrotem
zestawow przez uczestnikow. Po zakonczonym wydarzeniu Wykonawca zda sprzet na podstawie
protokotu odbioru uwzgledniajgcego liczbe, kompletnos¢ oraz stan zestawdéw stuchawkowych.
Wykonawca zda sprzet w takim stanie w jakim go otrzymat. W razie brakéw Wykonawca zobowigzany
jest do odkupienia brakujgcego sprzetu.

Z kolejnych czesci wydarzenia tj. warsztatu i spotkania podrézniczego nie bedzie realizowana ustuga
ttumaczenia.

d) Catering:
Wykonawca zapewni wyzywienie podczas konferencji (hol przed salg Delfin) dla 200 oséb:

e przed rozpoczeciem konferencji: monoporcje w postaci kanapeczek (dodatkowo w wersji wege)
oraz ciasta i owoce;

e w trakcie trwania konferencji — przerwa kawowa: kawa z ekspresu, herbata, woda, soki, ciasto;

e na zakonczenie konferencji — przerwa obiadowa: ciepty positek w formie zupy i dania drugiego,
zapewnienie positku réwniez w wersji wege (co najmniej 60 porcji);

e warsztaty po konferenciji (dla 50 oséb) — woda gazowana i niegazowana w réwnych proporcjach.



3. Dziatania promocyjne:

Wykonawca zaplanuje i przeprowadzi kompleksowg kampanie promocyjng poprzez:

1.

przygotowanie graficznych materiatéw promocyjnych:

e plakat online,

o grafika prezentujgca program wydarzenia,

o grafiki wyswietlane na ekranach na poczatku konferencji oraz pomiedzy prezentacjami
(max 3 grafiki prezentujace nazwe wydarzenia, partneréw oraz ewentualne programy z ktérych
finansowane jest wydarzenie);

¢ animacje wy$wietlang na ekranach;
e zaproszenia online;
wszystkie materiaty graficzne zostang przygotowane przez Wykonawce do 30 dni po podpisaniu
umowy. Grafiki bedg wymagaty zatwierdzenia przez Zamawiajgcego. Kazda grafika ma by¢
w wersji polskiej i niemieckiej lub polsko-niemieckiej. Projekty graficzne muszg by¢ zgodne
z zatozeniami dotyczacymi oznakowania i kolorystyki zawartymi w Systemie Identyfikacji
Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — Pomorze Zachodnie (dostepnym pod
adresem: www.siw.wzp.pl).

Wszystkie powyzsze materiaty graficzne muszg byé wykonane w jezyku polskim i niemieckim
(lub w miare mozliwosci dwujezyczne).

4. Do zadan Wykonawcy nalezy:

a) Obstuga techniczna
Zapewnienie 0s6b (lub osoby) do obstugi technicznej, odpowiedzialnej za scene ,Delfin”.
Zadaniem tej osoby bedzie obstuga nagtosnienia, Swiatta, animacji oraz plansz wyswietlanych
na ekranach, pomoc przy obstudze ttumaczenia symultanicznego. Osoba ta zostanie wczesniej
przeszkolona przez pracownika Urzedu w zakresie dostepnego sprzetu oraz specyfikaciji.

b) Koordynator wydarzenia

Wskazanie Zamawiajgcemu osoby, ktéra z ramienia Wykonawcy bedzie czuwata nad realizacjg
wydarzenia zgodnie ze scenariuszem. Koordynator wydarzenia bedzie kontaktowat sie
Z wyznaczong 0sobg z ramienia Zamawiajgcego podczas catego wydarzenia i przedstawiat
stan biezacy realizacji poszczegdinych etapéw wydarzenia. Koordynator wydarzenia sprawuje
piecze nad wszystkimi osobami zatrudnionymi do realizacji wydarzenia, sprawnoscig
techniczng powierzonych sprzetow, dbaniem o porzadek w powierzonej lokalizacji, dbaniem
0 bezpieczenstwo uczestnikow.

c) Transmisja live
Przeprowadzenie profesjonalnej transmisji live z wydarzenia na kanatach wskazanych przez
Zamawiajgcego. Transmisja powinna prezentowac¢ przedpotudniowg cze$é merytoryczng
Konferencji oraz jeden popotudniowy warsztat. W przerwach Konferencji powinna wyswietla¢
sie plansza z grafikg wydarzenia. Wykonawca zobowigzany jest do:
e dostarczenia i zainstalowania sprzetu niezbednego do przeprowadzenia transmisiji,
a takze jego demontazu i odebrania po przeprowadzonej transmisji; Wykonawca
zobowigzany jest zabezpieczy¢ instalacje techniczne tak, aby nie stwarzaty
zagrozenia dla uczestnikow;
e przeprowadzenia proby technicznej sprzetu przed rozpoczeciem wydarzenia (min.
3h wczesniej);
e emisji na profilach nalezgcych do Zamawiajgcego w mediach spotecznosciowych
Facebook i YouTube;
e zapewnienia kopii elektronicznej materiatéw, w celu ich ponownego odtworzenia
lub modyfikowania (oraz przekazania do nich petni praw autorskich);
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e w razie koniecznosci zapewnienia belek, podpiséw lub elementéw graficznych;
e zapewnienia jakosci streamingu full HD;
e zapewnienia dodatkowego tgcza zapewniajgcego nieprzerwalnosc transmisji.

d) Promocja projektow finansujgcych wydarzenie

W przypadku otrzymania dofinansowania zewnetrznego do Wykonawcy naleze¢ bedzie
umieszczenie i wyeksponowanie w miejscu odbywania sie wydarzenia materiatéw
informujgcych o projekcie, o wspoffinansowaniu ze s$rodkéw Unii Europejskiej a takze
promujgcych Pomorze Zachodnie. Materialy zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego. Ponadto wszystkie materiaty promocyjno-reklamowe (w tym: artykuty prasowe
oraz grafiki reklamowe) muszg by¢ oznaczone logotypami UE i projektu zgodnie z wytycznymi
projektowymi wskazane przez Wykonawce.

W przypadku braku dofinansowania zewnetrznego do Wykonawcy naleze¢ bedzie
umieszczenie i wyeksponowanie w miejscu odbywania sie wydarzenia materiatéw
informujgcych promujgcych Pomorze Zachodnie. Materiaty zostang przekazane Wykonawcy
przez Zamawiajacego.

e) Recepcja
Wykonawca zapewni recepcje konferencji. Recepcja powinna obejmowaé 2 stoliki (nakryte
czarnym materiatem) i moze by¢ potgczona z punktem wydawania zestawdw symultanicznych.
Recepcja bedzie miejscem, gdzie uczestnicy beda wpisywali sie na liste obecnosci.

f)  Spetnienie wszelkich wymogdw wynikajgcych z przepiséw prawnych zwigzanych z organizacja
tego typu wydarzeh.

Il Wydarzenia otwarte (piagtek i sobota)

1. Uczestnicy wydarzenia:

PIATEK — WYDARZENIE OTWARTE — SPOTKANIA PODROZNICZE (16:00 — 20:00)

Liczba uczestnikéw wydarzenia powinna oscylowac¢ miedzy 50 - 100 oséb. Uczestnikami wydarzenia
mogg by¢ wszyscy bez ograniczeh wiekowych. Tematyka oraz sposdb prowadzenia spotkan
skierowane bedg do dzieci, mtodziezy i dorostych. Udziat w wydarzeniu jest bezptatny. Nie bedzie
prowadzona rejestracja oraz zapisy.

Wydarzenie odbedzie sie w Sali Delfin. Wykonawcy zostanie udostepniona sala wraz ze sprzetem
opisanym powyze;.

SOBOTA — WYDARZENIA OTWARTE (WARSZTATY, PRELEKCJE ITP.) (10:30 — 16:00)

Liczba uczestnikdow poszczegdinych atrakcji w ramach wydarzenia powinna oscylowa¢ miedzy 20 - 50
0s0b. Uczestnikami wydarzenia mogg by¢ wszyscy bez ograniczen wiekowych. Tematyka oraz sposob
prowadzenia atrakcji ukierunkowane bedg na dzieci, mtodziez i dorostych. Udziat w wydarzeniu jest
bezptatny. Nie bedzie prowadzona rejestracja oraz zapisy. Uczestnikami wydarzenia bedg Polacy
jak i mieszkarncy Niemiec.

Wydarzenia odbedg sie w Sali Delfin, w holu przed salg Delfin, na dziedzincu urzedu, w Sali
konferencyjnej przy atrium, w przestrzeni atrium oraz na parkingu podziemnym opisanych powyzej.
Wykonawcy zostang udostepnione sale i przestrzenie wraz ze sprzetem przynaleznym do sal,
przestrzeni opisanym powyzej.
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2. Rozwiniecie planu wydarzenia:

PIATEK — WYDARZENIE OTWARTE - SPOTKANIA PODROZNICZE - (sala Delfin UMWZ)

a) Spotkania podréznicze

Po zakonhczeniu konferencji i warsztatu w sali audytoryjnej ,Delfin” rozpocznie sie cykl spotkan
z podréznikami.

b) Konferansjer/moderator

Wykonawca  zagwarantuje by cate wydarzenie otwarte bylo moderowane przez
konferansjera/moderatora, ktéry poprowadzi program, m.in. bedzie pilnowa¢ czasu wystgpien
i zapowiadac poszczegolnych gosci, wchodzi¢ z nimi w interakcje. Wykonawca w terminie do 30 dni
od podpisania umowy przedstawi propozycje minimum 3 konferansjeréw/moderatoréw, z czego
Zamawiajgcy wybierze jednego.

SOBOTA — WYDARZENIE OTWARTE (WARSZTATY, PRELEKCJE, ITP.)

a) Spotkania na duzej Sali (sala Delfin UMW2Z)
Przez caty sobotni dzien sala ,Delfin” bedzie miejscem spotkan z prelegentami rowerowymi. Spotkania
mogg przyja¢ forme warsztatéw, prelekcji, wyktadéw itp. Za program oraz dobdr prelegentéw
wydarzenia odpowiada Zamawiajgcy.

b) Konferansjer/Moderator

Wykonawca  zagwarantuje by cate wydarzenie otwarte bylo moderowane przez
konferansjera/moderatora, ktéry poprowadzi program, m.in. bedzie pilnowa¢ czasu wystgpien
i zapowiada¢ poszczegdlnych gosci, wchodzi¢ z nimi w interakcje (moze by¢ to ten sam moderator,
ktéry prowadzit program w pigtek).

Szczegotowy program wydarzenia Zamawiajgcy opracuje i przekaze Wykonawcy uwzgledniajgc uwagi
lub wskazdéwki Wykonawcy dotyczace tej czesci wydarzenia.

SOBOTA — WYDARZENIE OTWARTE - WARSZTATY ROWEROWE (sala konferencyjna przy atrium
budynku UMWZ)

Przez caty sobotni dzieh w sali konferencyjnej przy atrium budynku UMWZ odbywa¢ sie bedg spotkania
rowerowe w formie warsztatéw. Wystepujacy prelegenci zostang wskazani przez Zamawiajgcego..

a) Moderator

Wykonawca zapewni polsko-niemieckiego moderatora obecnego na sali oraz w atrium przed salg
konferencyjna. Do zadah moderatora naleze¢ bedzie zapowiedz wystgpien, pilnowanie czasu
wystgpien, wchodzenie w interakcje z prelegentami oraz uczestnikami. Informowanie o programie
wydarzenia na sali oraz w atrium przed salg konferencyjng. Wykonawca w terminie do 30 dni od
podpisania umowy przedstawi propozycje minimum 3 moderatoréw, z czego Zamawiajgcy wybierze
jednego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia niezbednej bazy technicznej wystgpien.

Program sali, w tym liczba oraz forma spotkan zostanie przekazany Wykonawcy najpdzniej na 14 dni
przed wydarzeniem.
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SOBOTA — WYDARZENIE OTWARTE — POKAZY SPRZETOW ROWEROWYCH (poziom -1 parkingu
UMwZ

a) W przestrzeni parkingu podziemnego, Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajgcym,
zorganizuje w godzinach 10:30 — 16:00 miejsce pokazéw rowerowych np. pokaz réznych modeli
rowerow, testy sprzetow rowerowych, pokazy rowerowe, prezentacja sklepéw rowerowych,
grup/ stowarzyszen sportowych itp.

b) Wykonawca zapewni minimum 10 podmiotéw prezentujgcych sie w tej przestrzeni. Jeden
podmiot bedzie prezentowat sie na jednym stoisku. Stoiska majg wypetni¢ catg przestrzen
garazu. Wysokos¢ parkingu poziom -1 wynosi 2,2 m.

c) Wykonawca zapewni miasteczko rowerowe dla dzieci w godzinach 10:30 -16:00. Miasteczko
rowerowe moze by¢ ustawione w garazu lub w przypadku tadnej pogody na dziedzincu
(w przestrzeni miedzy budynkami Urzedu).

d) W przestrzeni parkingu Wykonawca zapewni kacik kawowy dla Wystawcow. Wystawcy powinni
mie¢ dostep do kawy, herbaty, warnika z cieptg wodg do picia, naczyn jednorazowych, dostep
do pradu oraz stodkiego poczestunku w postaci np. ciastek (min. 100 porciji).

e) Wykonawca zapewni zabezpieczanie oraz barierki oddzielajace ruch pieszych od ruchu
rowerowego. Dodatkowo Wykonawca zapewni min. 2 osoby, ktérych zadaniem bedzie
pilnowanie uczestnikow wydarzenia tak aby testowanie sprzetu rowerowego odbywato sie
w bezpieczny sposob.

SOBOTA — WYDARZENIE OTWARTE — PUNKT NAPRAWY ROWEROW

W przestrzeni dziedzinca UMWZ Wykonawca zorganizuje mobilny warsztat rowerowy, w ramach
ktérego bedg prowadzone proste naprawy rowerowe oraz konsultacje dotyczgce naprawy i konserwacji
roweréw. Wykonawca powinien zadbaé, by przestrzen naprawcza przybrata forme prawdziwego
warsztatu rowerowego, poprzez zagwarantowanie i wyposazenie przestronnego namiotu, w ktérym
wykonywane bedg prace przez minimum 1 wykwalifikowanego mechanika rowerowego. Wykonawca
zapewni 1 mechanika rowerowego i narzedzia pracy dla mechanika w godzinach 10:30-16:00.

SOBOTA — WYDARZENIE OTWARTE — STOISKA WYSTAWIENNICZE

W przestrzeni Atrium oraz przed Sala Delfin zostang ustawione stoiska wystawiennicze prezentujgce
podmioty zwigzane z turystykg rowerowg. Zamawiajgcy w formie naboru otwartego zapewni
odpowiednig liczbe wystawcéw. Do Zamawiajgcego nalezy ostateczna akceptacja listy wszystkich
wystawcow na terenie catego wydarzenia.

Do zadah Wykonawcy nalezy zapewnienie 30 stotow (prostokgtne 2/1 m lub zblizone) oraz 30 krzeset.

3. Dziatania promocyjne:

Wykonawca zaplanuje i przeprowadzi kompleksowg kampanie promocyjng poprzez:

a) przygotowanie graficznych materiatéw promocyjnych:

o plakat online,

e grafiki na SOME w standardowych wielkosciach,

e plansze dla wystawcéw i prelegentdw dostepne w serwisie (np. Canva) umozliwiajgcym
samodzielng edycje poprzez wklejenie zdjecia oraz wpisanie nazwy podmiotu, tytutu
prezentacji i nazwiska prelegenta.

e program wydarzenia w formie ulotki,
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b)

d)

1)

o grafiki wyswietlane na planszach podczas prezentacji w sali Delfin i w sali konferencyjnej przy
atrium zawierajgce: nazwy wydarzenia, partneréw oraz zrodto finansowania,

e animacje wyswietlana na ekranach;

e zaproszenia online;

Wszystkie materiaty graficzne zostang przygotowane przez Wykonawce minimum 14 dni przed
wydarzeniem. Grafiki na SOME i plansze dla prelegentéw nalezy wykonac i dostarczy¢ 14 dni po
podpisaniu umowy. Grafiki bedg wymagaty zatwierdzenia przez Zamawiajgcego. Kazda grafika ma
by¢ w wersji polskiej i niemieckiej lub polsko-niemieckie;j;

wydruk i dostawa na 14 dni przed wydarzeniem — ulotki z programem wydarzenia w formacie DL,
kolor 4/4, nadruk 2-stronny, papier kreda, minimum 100g w ilosci 3.000 sztuk wersja polska i 3.000
szt. wersja niemiecka.

opracowanie i opublikowanie informacji o wydarzeniu w formie artykutu online. Materiat ukaze sie
w 2 informacyjnych serwisach internetowych znanych i prestizowych lokalnych redakciji.
Za przygotowanie tresci artykutu odpowiedzialny bedzie Wykonawca. Wykonawca musi otrzymac
akceptacje tresci artykutu od Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia
zmian i uwag do zaproponowanej tresci artykutu (maksymalnie 3 razy dla publikacji). Wraz
z publikacjg tresci, kazdy z dwoch artykutdw musi zostaé réwniez opublikowany w social mediach
redakcji w postaci postu promujgcego materiat. Publikacja i promocja artykutu powinna mie¢
miejsce na 5-7 dni przed wydarzeniem;

opublikowanie przez Wykonawce grafiki reklamowej (plakatu) wraz z krétkim opisem wydarzenia
w ramach ptatnego postu na kanale wskazanym przez Zamawiajgcego, ktéry powinien osiggng¢
wskaznik minimum 100 tys. wy$wietlen. Promocja powinna rozpoczaé sie co najmniej 14 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem wydarzenia i trwa¢ do godziny jego rozpoczecia. Post bedzie
opublikowany jako tzw. dark oraz musi byé promowany z wykorzystaniem Facebook Ads.
Reklama musi by¢ targetowana na mieszkancéw Polski w wieku 18-65+.

utworzenie wydarzenia na wskazanym przez Zamawiajgcego kanale Facebook (najpdzniej 14 dni
po podpisaniu umowy), ktére szczegdlowo przedstawi program wydarzenia. W obowigzku
Wykonawcy bedzie moderowanie wydarzenia oraz utrzymywanie relacji z uczestnikami w tym
odpowiadanie na pytania oraz komentarze;

4. Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie ponadto:

Ramowy program (scenariusz) wydarzenia

Wykonawca przygotuje w porozumieniu z Zamawiajgcym ramowy program (scenariusz)
dwudniowego wydarzenia. Po stronie Zamawiajgce jest przygotowanie programu
prezentowanego na Sali Delfin oraz warsztatow w Sali przy atrium. Zadaniem Wykonawcy jest
przygotowanie programu w pozostatych przestrzeniach wydarzenia. Wykonawca opracuje
i uzgodni z Zamawiajgcym ramowy program (scenariusz) w terminie umozlwiajacym wydruk
ulotek z programem.

Scenariusz catego wydarzenia powinien uwzgledniaé minutowy harmonogram realizacji
poszczegodlinych jego elementéw. Wskazane powinny by¢ réwniez imiona i nazwiska wszystkich
biorgcych udziat w wydarzeniu méwcdw, prelegentow, moderatoréow, animatorow, prowadzacych
warsztaty. Scenariusz zawiera¢ bedzie rowniez informacje dotyczgce liczby oraz rodzaju atrakgji
oraz aktywnosci przewidzianych w ramach animacji rowerowych.

Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu osobe, ktoéra z ramienia Wykonawcy bedzie czuwata nad
realizacjg wydarzenia zgodnie ze scenariuszem. Koordynator wydarzenia bedzie kontaktowat sie
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2)

3)

4)

Z wyznaczong osobg z ramienia Zamawiajgcego podczas catego wydarzenia i przedstawiat stan
biezacy realizacji poszczegdlnych etapdéw wydarzenia. Koordynator wydarzenia sprawuje piecze
nad wszystkimi osobami zatrudnionymi do realizacji wydarzenia, sprawnoscig techniczng
powierzonych sprzetow, dbaniem o porzadek w powierzonej lokalizacji, dbaniem
0 bezpieczenstwo uczestnikow.

Zapewnienie obstugi wydarzenia

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia odpowiedniej iloSci oséb pozostatej obstugi
wydarzenia, np. ekipy technicznej czy aranzeréw aktywnosci. Mozliwos¢ udziatu w kazdym
z wydarzen bedg miaty wszystkie osoby bez wzgledu na swoje ograniczenia. Moderatorzy oraz
prowadzacy animacje i warsztaty powinni posiada¢ doswiadczenie w kontakcie z osobami
ze szczegoblnymi potrzebami.

Zapewnienie niezbednej bazy technicznej

Wykonawca zapewni niezbedng baze techniczng w odniesieniu do liczby uczestnikow
i charakteru wydarzenia. Niezbednym jest zapewnienie m.in. obstugi technicznej, wyposazenie
warsztatu rowerowego, itd. Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie materiatdw do realizacji
warsztatow rowerowych. Wykonawca zapewni przestrzen zgodnie z wymaganiami przepisow
przeciwpozarowych.

Wydarzenie odbywa¢ sie bedzie w budynku Urzedu Marszatkowskiego w Szczecinie. Do uzytku
uczestnikébw wydarzenie zostanie przeznaczony specjalnie wyznaczony obszar. Pozostate
miejsca muszg zosta¢ zabezpieczone przed dostaniem sie do nich oséb trzecich. Wykonawca
zapewni min. 3 ochroniarzy (z wykwalifikowanej firmy ochroniarskiej). Zadaniem ochroniarzy
bedzie pilnowanie porzadku publicznego, pilnowanie, aby uczestnicy poruszali sie tylko
w wyznaczonych miejscach, pilnowanie przestrzegania regulaminu przez uczestnikow, zgtaszanie
wszystkich niepokojgcych zdarzen do koordynatora wydarzenia oraz organizatorow. Ochrona
zapewniona przez Wykonawce bedzie podlega¢c bezposrednio pracownikom ochrony
Zamawiajgcego — realizujg ich polecenia i podejmujg interwencje za wiedzg stuzb ochrony
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni osoby do sprzatania. Wykonawca powinien zapewni¢ worki na smieci
i osoby, ktore bedg na biezgco oprézniaé kosze, a worki wyrzucaé do kubtéw w wiacie
Smietnikowej. Powinien zapewni¢ sprzatanie terenu podczas wydarzenia (rzeczy, ktére sie
rozsypaty, porwat je wiatr) oraz po jego zakonczeniu (zebranie wszystkich Smieci pozostawionych
przez uczestnikow i wystawcow np. kubeczki i tacki zostawione na parapetach, taweczkach,
wrzucone do donic itd.).

Wykonawca zapewni ratownika medycznego dostepnego w czasie trwania wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do rozprowadzenia i zapewnienia pradu na stoiskach
informacyjnych, w szczegdlno$ci wewnagtrz parkingu na poziomie -1, oraz na dziedzihcu
(Zamawiajgcy zapewnia przytgcze w centralnej czesci dziedzifca (budynek techniczny) — gniazdo
5x32A zabezpieczone C32A. Rozprowadzenie zasilania z tego punktu po catym terenie
wydarzenia (dziedziniec) lezy po stronie Wykonawcy, tgcznie z odpowiednim mechanicznym
zabezpieczeniem kabli (najazdy) oraz potagczen/przytaczy przed deszczem. Wykonawca
odpowiada tu za stan uzytych kabli oraz podtgczanych urzadzenh.

Wykonaweca przeznaczy kwote 20.000,00 brutto na dodatkowe materiaty promocyjne (np. gadzety

przeznaczone na podziekowania dla prelegentow i wystawcow oraz inne materiaty nieujete
w powyzszych punktach) wskazane przez Zamawiajacego, zwigzane z Wydarzeniem.
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5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca zapewni, ze tgczne wynagrodzenie (lub ich ekwiwalent w postaci noclegow i zwrotu
kosztow transportu) wszystkich prelegentéw i moderatoréw biorgcych udziat w konferencii,
warsztatach, spotkania podrézniczych (w pigtek) oraz prezentacjach, spotkaniach, wyktadach
rowerowych oraz warsztatach rowerowych (w sobote) nie przekroczy kwoty 140.000,00 zt brutto;

Przekazanie fotografii z wydarzenia
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania min. 100 fotografii z kazdego dnia wydarzenia

Przygotowanie raportu z realizacji wydarzenia

Po zakonczonym wydarzeniu Wykonawca przygotuje raport zawierajgcy informacje z realizacji
przedmiotu umowy wraz z dokumentacjg fotograficzng z wydarzenia (w terminie 14 dni
kalendarzowych od wydarzenia).

Zapewnienie promociji projektow finansujgcych wydarzenie

Wykonawca odpowiada za umieszczenie i wyeksponowanie w miejscu odbywania sie wydarzenia
materiatow informujgcych o projekcie, o wspoffinansowaniu ze Srodkéw Unii Europejskiej a takze
promujgcych Pomorze Zachodnie. Materiaty zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego. Ponadto wszystkie materiaty promocyjno-reklamowe (w tym: artykuty prasowe
oraz grafiki reklamowe) muszg by¢ oznaczone logotypami UE i projektu zgodnie z wytycznymi
projektowymi wskazanymi przez wykonawce.

W przypadku braku dofinansowania zewnetrznego do Wykonawcy naleze¢ bedzie umieszczenie
i wyeksponowanie w miejscu odbywania sie wydarzenia materiatéw informujgcych promujgcych
Pomorze Zachodnie. Materiaty zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Spetnienie  wszelkich wymogéw wynikajgcych z przepisobw prawnych zwigzanych
z organizacjg tego typu wydarzen.

10) Scenografia i oprawa graficzna

Zamawiajgcy zapewnia mownice, stolik kawowy, fotele dla prelegentéw (ustawiane na scenie
zgodnie ze scenariuszem wydarzenia) flagi udostepnione przez Zamawiajgcego (polska,
niemiecka i UE). Wykonawca powinien zapewni¢ scenografie/aranzacje sceny obejmujgcej m.in.:
elementy dekoracyjne nawigzujgce do tematyki wydarzenia oraz oswietlenie uzupetniajgce,
nawigzujgce do oprawy graficznej wydarzenia i identyfikacji wizualnej Pomorza Zachodniego.

Oprawa graficzna: Wykonawca zobowigzany jest do wykonania animacji graficznych
(wyswietlanych na ekranie udostepnionym przez Zamawiajgcego), zgodnych z wczes$niej
zaakceptowang grafikg wydarzenia, z imieniem, nazwiskiem oraz funkcjg dla kazdego prelegenta
wystepujgcego na scenie w Sali audytoryjnej ,Delfin” w pigtek oraz w sobote. Wykonawca zapewni
plansze z programem wydarzenia wyswietlanych na ekranach dostepnych w budynku. Wszystkie
grafiki powinny by¢ wykonane w jezyku polskim oraz niemieckim. Wyswietlanie plansz powinno
by¢ wykonane naprzemiennie (raz plansza Polska, raz Niemiecka). Liste nazwisk oraz program
widoczny na planszach zostanie przekazany wykonawcy najpozniej na 7 dni przed datg
rozpoczeci wydarzenia.

11) Oznaczenie terenu

Wykonawca zapewni odpowiednie oznaczenia informujgce na miejscu wydarzenia tj. strzaftki
kierujgce do odpowiednich atrakcji, oznaczenia wyj$¢, informacje przy atrakcjach/salach, mape
catego terenu wydarzenia przy kazdym wyjsciu/wejsciu oraz w punkcie informacji wydarzenia itp.
Szczegdlnie wazne jest zapewnienie szczegdlnie widocznych oznaczen informujgcych
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o kierunkach wejscia do garazu podziemnego (m.in. wieksza ilo§¢ oznaczen, bardziej jaskrawe
kolory).

12) Punkt informacyjny
Wykonawca zapewni 3 punkty informacji wraz z osobami do obstugi, gdzie uczestnikom bedg
udzielane kompleksowe informacje o wydarzeniach oraz wskazywana bedzie droga do miejsca
docelowego.

Dodatkowe informacije:

1)

Wykonawca w trakcie realizacji umowy moze przedstawi¢ Zamawiajgcemu dodatkowo wtasne
propozycje uzupetnienia lub wprowadzenia pewnych zmian, jezeli bedg one miaty korzystny
wptyw na realizacje zadania bez wptywu na budzet przeznaczony na realizacje zadania.
Wszystkie decyzje dotyczgce programu, organizacji i promocji wydarzenia oraz majgce wptyw
na przebieg, realizacje i jego promocje bedg wymagac akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca musi pozostawi¢ udostepniane przestrzenie, zasoby w stanie takim w jakim zostaty
udostepnione.

Dodatkowo Wykonawca:

musi stosowac sie do obowigzujgcych w obiekcie Zamawiajgcego zasad dot. poruszania
sie, tj. przebywac jedynie w udostepnionych przestrzeniach, do ktérych Zamawiajacy nada
Wykonawcy stosowne uprawnienia dostepu;

musi podporzgdkowacé sie poleceniom stuzb ochrony Zamawiajgcego oraz dyspozycjom
jego stuzb technicznych;

zobowigzany jest stosowacé sie do obowigzujgcych na terenie Zamawiajgcego procedur
ppoz. oraz realizowaé polecenia 0séb kierujgcych ewakuacja;

bedzie niezwlocznie zgtaszat pracownikom Zamawiajgcego zauwazone usterki
infrastruktury i przypadki uszkodzenia mienia Zamawiajgcego.
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